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СПИСОК ИСПОЛЬЗУЕМЫХ СОКРАЩЕНИЙ

-  В К Р  -  в ы п у ск н ая  к вал и ф и к ац и о н н ая  р аб о та ;

-  К Р  -  к у р со в ая  р аб о та  (проект);

-  К Т П  -  к ал ен д ар н о -тем ати ч еск и й  план ;

-  Мастер П О  -  м астер  п р о и зво д ствен н о го  о б у ч ен и я ;

-  мдк -  м еж д и сц и п л и н ар н ы й  курс;

-  П М - п р о ф есси о н ал ьн ы й  м одуль;

-  П П  -  п р о и зв о д ств ен н ая  практи ка;

-  У Д  -  у ч еб н ая  д и сц и п л и н а ;

-  У П  -  у ч еб н ая  п р акти ка .

ВВЕДЕНИЕ

П о л о ж ен и е  п о  зап о л н ен и ю  ж у р н ал а  у ч е т а  у ч еб н ы х  зан яти й  р азр аб о тан о  в 
со о тв етстви и  с З ак о н о м  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  о т  29  д ек аб р я  2012  го д а  № 2 7 3 - 
Ф З «О б о б р азо в ан и и  в Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и » , З ак о н о м  К р асн о д ар ск о го  к рая  
от  16 и ю л я  2013  го д а  №  2 7 7 0 -К З  «О б о б р азо в ан и и  в К р асн о д ар ск о м  к р ае»  и  н а  
о сн о ван и и  « М ето д и ч еск и х  р ек о м ен д ац и й  п о  зап о л н ен и ю  ж у р н ал а  у ч ета  
у ч еб н ы х  зан яти й » , р а зр аб о тан н ы х  го су д ар ств ен н ы м  б ю д ж етн ы м  у ч р еж д ен и ем  
К р асн о д ар ск о го  к р ая  « Н ау ч н о -м ето д и ч еск и й  ц ен тр  д о ву зо в ск о го  
п р о ф есси о н ал ьн о го  о б р азо ван и я» , р ассм о тр ен н ы х  н а  засед ан и и  н ау ч н о - 
м ето д и ч еско го  со в ета  п р о ф есси о н ал ьн ы х  о б р азо в ател ь н ы х  у ч р еж д ен и й  
К р асн о д ар ск о го  к р ая  о т  13 м ая  2014  го д а  п р о то к о л  №  2.

Д ан н о е  П о л о ж ен и е  у с та н а в л и в ае т  п о р я д о к  вед ен и я , к о н тр о л я  зап о л н ен и я  

и  со х р ан н о сти  ж у р н ал о в  в го су д ар ств ен н о м  ав то н о м н о м  о б р азо в ател ь н о м  

у ч р еж д ен и и  К р а сн о д ар с к о го  к рая  « К у р ган и н с к и й  а гр ар н о -тех н о л о ги ч еск и й  

тех н и к у м » .

Ж у р н ал  у ч е т а  у ч еб н ы х  зан я ти й  (д а л е е -ж у р н ал ) я в л я етс я  о сн о вн ы м  

д о к у м ен то м  о п е р ат и в н о го  у ч ета  р аб о ты  п р е п о д ав а тел я  в гр у п п е  о б у ч аю щ и х ся , 

о тр аж аю щ и й  эт ап ы  и  р е зу л ь таты  ф ак ти ч еск о го  о св о ен и я  о б у ч аю щ и м и ся  

п р о гр ам м  д и сц и п л и н /п р о ф ес си о н а л ь н ы х  м о д у л ей , в с ех  в и д о в  п р ак ти ки .

Ж у р н ал  я в л я е т с я  ф и н ан со вы м  д о к у м ен то м , в к о то р о м  ф и к си р у ется  

ф ак ти ч ески  о тр аб о тан н о е  врем я, п о это м у  зап о л н ен и е  ж у р н ал а  зар ан ее  н е  

д о п у ск ается . Д о ст у п  к  ж у р н ал ам  у ч ета  у ч еб н ы х  зан я т и й  и м ею т  ад м и н и стр ац и я  

и п р еп о д ав ател и  Г А П О У  К К  « К А Т Т » .



Ж у р н ал  у ч е т а  у ч е б н ы х  зан яти й  о ф о р м л я ется  д л я  к аж д о й  гр у п п ы  н а  од и н  

у ч еб н ы й  го д  д л я  гр у п п  о ч н о й  ф о р м ы  о б у ч ен и я . Д л я  гр у п п  о б у ч аю щ и х ся  п о  

зао ч н о й  ф о р м е  о б у ч ен и я  ж у р н ал  у ч ета  у ч еб н ы х  за н я т и й  зав о д и тся  о д и н  н а  
весь  ср о к  о б у ч ен и я .

В се  л и с ты  в ж у р н ал е  д о л ж н ы  б ы ть  п р о н у м ер о в ан ы  а р аб ск и м и  ц и ф р ам и  
по  п о р яд к у , н а ч и н ая  с п ер в о й  стран и ц ы .

З ап и си  в ж у р н ал е  д о л ж н ы  вести сь  ч етк о , а к к у р атн о , ш ар и к о в о й  р у ч к о й  
черного ц вета .

Н а  к аж д ы й  ви д  тео р ети ч еск о го  и  п р а к ти ч ес к о го  о б у ч ен и я  н а  весь  

у ч еб н ы й  го д  в ы д ел я е тся  н ео б х о д и м о е  к о л и ч еств о  с тр а н и ц  в зав и си м о сти  от  

о б ъ ем а  вр ем ен и , о тв ед ен н о го  н а  и зу ч ен и е  д а н н о й  д и сц и п л и н ы  в р аб о ч ем  

у ч еб н о м  п л ан е , о ч ем  д ел ается  н ео б х о д и м ая  о тм етк а  в гр аф е  « С тр ан и ц ы »  

со д ер ж ан и я . Е сл и  зан я ти я /к о н су л ь тац и и  п о  У Д /М Д К /В К Р , п о  У П /П П  в ед у т  

н еск о л ьк о  п р е п о д ав а тел е й /м ас те р о в  П О , то  в ж у р н ал е  о тв о д и тся  о п р ед ел ен н о е  

к о л и ч еств о  с тр а н и ц  д л я  к аж д о го  п р еп о д ав ател я . Д о п у с к а ет с я  и сп о л ь зо в ан и е  

о д н и х  и  т е х  ж е  с тр а н и ц  д в у м я  п р еп о д ав ател ям и , р а б о т аю щ и м и  по  п о д гр у п п ам , 
если  они  п р о в о д я т  зан я ти я  п о  сво ей  д и сц и п л и н е  в о д и н  д е н ь  (« И н о стр ан н ы й  

язы к» , « Ф и зи ч е ск ая  к у л ь ту р а»  и д р .), п р и  эт о м  п р ав ая  и  л ев ая  сто р о н ы  

ж у р н ал а  д е л я тся  п о п о л ам . Т акж е  о ф о р м л я ю тся  л и с т ы  у ч еб н о го  ж у р н ал а  д л я  

л аб о р ато р н ы х  и  п р а к ти ч ес к и х  зан я ти й  п р и  д е л е н и и  гр у п п  н а  п о д гр у п п ы  

(п р и л о ж ен и е  3).

В  ж у р н ал е  ф и к си р у ю тся  тек у щ и е  и  и то го в ы е  о тм етк и  по тек у щ ей  

у сп ев аем о сти  (за  сем естр , год ), п р о м еж у то ч н ая  аттестац и я  (зач ёты  и 

д и ф ф ер ен ц и р о в ан н ы е  зач ёты , эк зам ен ы ), п о с ещ а ем о с т ь  у ч еб н ы х  зан яти й  

о б у ч аю щ и м и ся , т е м а т и к а  и  к о л и ч еств о  п р о в о д и м ы х  у ч е б н ы х  зан яти й  и  т .д . 

В ед ен и е  зап и с е й  в ж у р н ал е  я в л я ется  о б я за тел ь н ы м  и  си стем ати ч еск и м  д л я  

к аж д о го  п р е п о д ав а т ел я /м а ст ер а  п р о и зв о д ств ен н о го  о б у ч ен и я .

ОСНОВНЫЕ РАЗДЕЛЫ ЖУРНАЛА

Ж у р н ал  с о д ер ж и т  сл ед у ю щ и е  р азд ел ы :

1. Т и ту л ьн ы й  л и ст .

2. П р ав и л а  в ед ен и я  и  зап о л н ен и я  ж у р н ал а  у ч е т а  у ч еб н ы х  зан яти й

3. О б щ и е  св ед ен и я  об  об у ч аю щ и х ся .

4. С о д ер ж ан и е

5. Т ео р ети ч еск о е  о б у ч ен и е

4 .1 . У ч еб н ы е  д и сц и п л и н ы , м еж д и сц и п л и н ар н ы е  к у р сы

4.2 . К о н су л ь тац и и  к  вы п у скн ы м  к в ал и ф и к ац и о н н ы м  р аб о там  (п р о ектам ) \в  

ви д е  д и п л о м н ы х  р а б о т  (п роектов).

4 .3 . Т ем ы  в ы п у ск н о й  к вал и ф и кац и о н н о й  р а б о ты  (п р о екта).

4 .4 . К о н су л ь тац и и



5. П р ак ти ч еск о е  о б у ч ен и е

5.1 . У ч еб н ая  п р ак ти к а

5.2. П р о и зв о д ств ен н ая  п р ак ти ка

6. С во д н ая  в ед о м о сть  у сп ев аем о сти  о б у ч аю щ и х ся

7. Р езу л ьтаты  м ед и ц и н ск о го  о см о тр а  о б у ч аю щ и х ся

8. З ам еч ан и я  и п р ед л о ж ен и я  по  вед ен и ю  ж у р н ал а .

О п и сан и е  и р ек о м ен д ац и и  по  о ф о р м л ен и ю  р азд ел о в .

-  Т и ту л ьн ы й  л и ст , н а  ко то р о м  у к азы в аю тся  н аи м ен о в ан и е  у ч р ед и тел я , 

п о л н о е  н аи м ен о в ан и е  у ч еб н о го  завед ен и я , ш и ф р  гр у п п ы , курс, к о д  и 

н аи м ен о в ан и е  сп ец и ал ьн о сти , ф о р м а  о б у ч ен и я , у ч еб н ы й  го д  (п р и л о ж ен и е  1);

-  П р а в и л а  в ед ен и я  и  зап о л н ен и я  ж у р н ал а  у ч е т а  у ч еб н ы х  зан яти й .

-  О б щ и е  свед ен и я  об  о б у ч аю щ и х ся  в к л ю ч аю т  ф ам и л и ю , им я, о тч ество  
о б у ч аю щ его ся , д а ту  р о ж д ен и я , адрес  п р о ж и ван и я , н о м ер  по  п о и м ен н о й  к н и ге , 

д ату  и  н о м ер  п р и к аза  о зач и сл ен и и  и  свед ен и я  о д в и ж ен и и  к о н ти н ген та  (дата , 

н ом ер  п р и каза , п р и ч и н а  и зм ен ен и й ).

-  С п и со ч н ы й  со став  гр у п п ы  ф и к си р у ется  в ж у р н ал е  н а  н ачало  у ч еб н о го  

го д а  со гл асн о  п р и к азам  н а  зач и сл ен и е  и л и  п ер ев о д  о б у ч аю щ и х ся  с к у р са  н а  

курс. С п и со ч н ы й  со став  гр у п п ы  зап о л н яется  в ал ф ав и тн о м  п о р яд к е  с у к азан и ем  

ф ам и ли и , и м ен и  сту д ен та  н а  о сн о ван и и  п р и к аза  д и р ек то р а . С п и со ч н ы й  состав  

гр у п п ы  я в л я ется  ед и н ы м  д ля  в сех  д и сц и п л и н . В к л ю ч ен и е  ф ам и л и й  

о б у ч аю щ и х ся  в сп и ск и  ж у р н ал а , а  так ж е  и ск л ю ч ен и е  о б у ч аю щ и х ся  из сп и ско в  

п р о и зво д и тся  к у р ато р о м  у ч еб н о й  гр у п п ы  то л ьк о  н а  о сн о ван и и  

со о тв етству ю щ его  п р и к а за  д и р ек то р а  о б р азо в ател ь н о го  у ч р еж д ен и я .

-  С о д ер ж ан и е , в к о то р о м  у к азы ваю тся : и н д ек с , н аи м ен о в ан и я  у ч еб н ы х  

д и сц и п л и н / п р о ф есси о н ал ь н ы х  м о д у л ей /м еж д и сц и п л и н ар н ы х  к у рсов  (д алее  -  

У Д , П М , М Д К  и  т .д .)  в со о тв етстви и  с р а б о ч и м  у ч еб н ы м  п л ан о м  без 

со кр ащ ен и й  с у к азан и ем  р асп р ед ел ен и я  ч асо в  п о  сем естр ам , ви д о в  

п р о м еж у то ч н о й  аттестац и и , ф ам и ли и  и  и н и ц и ал о в  п р еп о д ав ател я /м астер а  П О , 

н о м ер а  стр ан и ц , о тв ед ен н ы х  н а  у к азан н ы е  р азд ел ы  со д ер ж ан и я .

-  Т ео р ети ч еск о е  о бучен и е . Р азв о р о т  д л я  У Д /М Д К /К Р /В К Р  вк л ю ч ает

стран и ц ы , н а  к о то р ы х  п р о став л я ю тся  м еся ц  и  чи сло  вед ен и я

зан яти й /к о н су л ьтац и й , отм еч аю тся  о тсу тству ю щ и е  сту д ен ты , вы ставл яю тся  

тек у щ и е  о ц ен к и , а  так ж е  р езу л ь таты  п р о м еж у то ч н ы й  аттестац и и  о б у ч аю щ и х ся  

(зач еты  и д и ф ф ер ен ц и р о в ан н ы е  зачеты , эк зам ен ы );

-  а  с тр ан и ц ы  у ч ет а  у ч еб н ы х  ч асо в  п о  У Д /М Д К /К Р /В К Р  где  у к азы ваю тся : 

ф ам и ли я  и  и н и ц и ал ы  п р еп о д авател я , д а та  п р о в ед ен и я  у ч еб н о го  зан яти я , 

ко ли ч ество  ау д и то р н ы х  у ч еб н ы х  часов , тем а  у ч еб н о го  зан я ти я  (в  со о тветстви и  

с к ал ен д ар н о -тем ати ч еск и м  п л ан о м  (д алее  - К Т П ), в то м  ч и сле  тем ати к а



л аб о р ато р н ы х  р а б о т  и  п р ак ти ч еск и х  зан яти й ), с ам о сто я тел ьн ая  раб о та , 

д о м аш н ее  зад ан и е , п о д п и сь  п р еп о д авател я , св ед ен и я  о в ы п о л н ен и и  р аб о ч и х  
п р о гр ам м  У Д , М Д К .

-  С тр ан и ц ы , о тв ед ен н ы е  н а  в ы п о л н ен и е  В К Р , со д ер ж а т  и н ф о р м ац и ю  о 

п р о в ед ен н ы х  к о н су л ь тац и ях , об  о тсу тств у ю щ и х  сту д ен тах , вы став л яю тся  

тек у щ и е  и  а тте ста ц и о н н ы е  о ц ен ки ; с тр ан и ц ы  у ч е т а  у ч еб н о й  р аб о ты  о тр аж аю т  

дату , к о л и ч ес тв о ч а с о в  и  со д ер ж ан и е  к о н с у л ь тац и й  п о  в ы п о л н ен и ю  В К Р .

-  С тр ан и ц ы  к о н су л ь тац и й , о тв о д и м ы е  н а  У Д /М Д К , со д ер ж ат  

и н ф о р м ац и ю  о д ате  п р о в ед ен и я , к о л и ч еств е  ч асо в , п о сещ аем о сти , а  так ж е  о 

тем е  к о н су л ь тац и и .

-  П р ак ти ч еск о е  обу ч ен и е . С тр ан и ц ы  д л я  У П , 1111 со д ер ж ат  и н ф о р м ац и ю  

об и н д ексе  и  н аи м ен о в ан и и  п р о ф есси о н ал ьн о го  м о д у л я , в состав  к о то р о го  

вх о д и т  д ан н ы й  ви д  п р ак ти ки , о д ате  п р о в ед ен и я  зан яти й /к о н су л ьтац и й , вед ется  

у ч ет  о тсу тств у ю щ и х  о б у ч аю щ и х ся ; стр ан и ц ы  у ч е т а  у ч еб н о й  р аб о ты  о тр аж аю т  

тем ы  зан яти й /к о н су л ьтац и й , п о д п и сь  п р еп о д авател я , у ч ет  вы п о л н ен и я  р аб о ч и х  
п р о гр ам м  У П , 1111.

-  С в о д н ая  вед о м о сть  у сп ев аем о сти  о б у ч аю щ и х ся  о тр аж ает  п ер и о д ы  

аттестац и и : о ц ен к у  за  сем естр ; п р и  н ал и ч и и  п р о м еж у то ч н о й  аттестац и и  -  

оц ен ку  за  п р о м еж у то ч н у ю  аттестац и ю  и  и то го в у ю  оц ен ку , о б ъ екти вн о  

вы ставл ен н ая  с у ч ето м  р езу л ь тато в  сем естр а  и  п р о м еж у то ч н о й  аттестац и и  .

-  Р езу л ь таты  м ед и ц и н ско го  о см о тр а  о б у ч аю щ и х ся  о тр аж аю т 

и н ф о р м ац и ю  о  м ед и ц и н ск о й  груп п е , п р и св о ен н о й  о б у ч аю щ ем у ся  по  и то гам  

м ед о см о тр а , св ед ен и я  о б н о вл яю тся  од и н  р аз в год.

-  З ам еч ан и я  и  п р ед л о ж ен и я  по  в ед ен и ю  ж у р н а л а  вк л ю ч аю т  д а ту  

п р о в ер к и , с о д ер ж ан и е  зам еч ан и я , св ед ен и я  о д о л ж н о с т и  и п о д п и сь  

п р о в ер я ю щ его , о тм етк у  п р еп о д ав ател я  об  у с тр а н е н и и  зам е ч а н и я  с у к азан и ем  

д аты  и  п о д п и си .

3. ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ ЖУРНАЛА

О ф о р м л ен и е  ти ту л ьн о го  ли ста , о гл авл ен и я  ж у р н ал а , сп и ск а  о б у ч аю щ и х ся  

о су щ еств л я ется  к у р ато р ам и  и  к лассн ы м и  р у к о в о д и те л я м и  гр у п п  Г Б П О У  К К  

«К А Т Т ».

З ам ести тел ь  д и р е к т о р а  п о  у ч еб н о й  р аб о те :

-  о с у щ е ств л я ет  у ч ет  у ч еб н о й  н агр у зк и  в с о о тв ет с т в и и  с зап и ся м и  

п р еп о д ав ател ей  в ж у р н ал е  и  р а сп и са н и ем  зан яти й ,



Форма 2
К у р ато р  /  к л ассн ы й  р у к о во д и тел ь :

-  в ы д ел я е т  д л я  к аж д о й  У Д /М Д К /У П /1  i i  1 /К Р/В К Р н ео б х о д и м о е  
к о л и ч еств о  с тр ан и ц  ж у р н ал а ,

-  зап о л н я е т  ти т у л ь н ы й  л и с т  ж у р н ал а;

-  со д ер ж ан и е  ж у р н ал а  (со к р ащ ен и е  н а и м е н о в ан и й  У Д /П М /М Д К  не 
д о п у ск ается );

-  О ф о р м л я ет  с п и ск и  сту д ен то в  н а  с тр а н и ц а х  « О б щ и е  свед ен и я  об  

о б у ч аю щ и х ся »  и  в сех  стр ан и ц ах  У Д /М Д К /У П /1  И 1 /К Р/В К Р

-  зап о л н я ет  св о д н у ю  вед о м о сть  и т о го в ы х  о тм ето к  за  сем естр  с 

у к азан и ем  р езу л ь та то в  п р о м е ж у то ч н о й  аттестац и и  (зач ёты , 

д и ф ф ер е н ц и р о в а н н ы е  зач ёты  и  эк зам ен ы ).

П р е п о д а в а т ел и /м ас т ер а  П О  о ф о р м л я ю т  стр а н и ц ы  ж у р н ал а:

Н а  л ев о й  стр ан и ц е  р а зв о р о т а  (п р и л о ж ен и е  1):

-  у к азы в аю т  н аи м ен о в ан и е  У Д /М Д К /П М , ф ам и л и ю  и и н и ц и ал ы  

п р еп о д авател я ;

-  зап и с ы в а ю т  д ату  п р о в ед ен и я  зан я т и я  в ф о р м ате  

00.00.(число.месяц.);
-  о тм еч аю т  о тсу тс тв у ю щ и х  сту д ен то в  («н»), в т о м  ч и сл е  по  б олезн и ;

-  в ы став л яю т  о ц ен к и  за  тек у щ у ю  у с п ев ае м о ст ь  (зн ан и я  сту д ен то в  

то ц ен и ваю тся  п о  си стем е: "5", "4", "3", "2"). В  слу ч ае  н еаттестац и и  за  сем естр  в 

п р о став ляется  п о м етк а  «н/а».
Н а п р а в о й  стр ан и ц е  (п р и л о ж ен и е  1) в со о тв етс тв у ю щ и х  гр аф ах  

п р о ставляю т:

- д ату  зан я т и я  в ф о р м ате  00.00.(число.месяц.);

- к о л и ч еств о  у ч е б н ы х  часо в , о тв ед ен н ы х  н а  зан яти е ;

- т ем у  зан я т и я  в со о тв етстви и  с К Т П ;

- с ам о сто я тел ь н ая  р а б о т а  вк л ю ч ает  д о м а ш н ее  зад а н и е ,а  так ж е  зад ан и я  

вн еау д и то р н о й  с ам о сто я тел ь н о й  р аб о ты  о б у ч аю щ и х ся ; в гр аф е  у к азы в ается  

н о м ер  с ам о сто я тел ь н о й  р аб о ты  и ее вид.

- п о д п и сь  п р еп о д ав ател я .

О тм етк и  за  в ы п о л н е н н ы й  к у р со во й  п р о е к т  (р аб о ту ) п р о став л я ю тся  

такж е н а  с тр а н и ц а х  у ч еб н о й  д и сц и п л и н ы  и  в с в о д н о й  в ед о м о сти  и то го в ы х  

о тм ето к  за  сем естр .

П р е п о д а в а тел я м /м ас тер а м  П О  зап р ещ ается :



- п р о став л я ть  в ж у р н ал е  к ак и е-л и б о  д р у ги е  о б о зн а ч ен и я  у сп ев аем о сти  

сту д ен то в , к р о м е  у с та н о в л е н н о й  си стем ы  о ц е н о к  (о ц ен к и  с « м и н у сам и »  и 

« п л ю сам и » , то ч к и  и  др .);

- д ел ать  зап и с и  к ар ан д аш о м ;

- п р о с тав л я ть  в о д н о й  к летке  «н»  и о ц е н к у  у сп ев ае м о ст и , две  о ц ен к и  
во д н о й  клетке ;

- д о п у ск ать  и с п р а в л е н и я  оценок ;

- вк л ю ч ать  ф ам и л и и  о тч и сл ен н ы х  о б у ч аю щ и х ся  п р и  н ап и сан и и  н о в о го  

сп и ск а  н а  п о с л ед у ю щ е й  стр ан и ц е ;

- в ы д ел ять  тек ст , зак л еи в ать , и сп р ав л я ть  зап и с и  с и сп о л ь зо в ан и ем  

сп ец и ал ьн ы х  к о р р ек т и р у ю щ и х  сред ств ;

- и сп о л ь зо в ать  д р у ги е  ц в ета  ш ар и к о в о й  р у ч к и , к р о м е  ч ер н о го , д ля

записи ;

Исправления в журнале допускаются путем аккуратного 
зачеркивания и проставления правильной записи с обязательной 
росписью заместителя директора и печатью ГАПОУ КК «КАТТ».

П р е п о д а в а т ел ь /м ас т ер  П О  обязан :

- п р о в ер я ть  я в к у  сту д ен то в  н а  зан я ти е  п у тем  п е р ек л и ч к и  п ер ед  н ач ал о м  

зан яти я , о тм еч ать  о тсу тств у ю щ и х  о б у ч аю щ и х ся ;

- с и сте м ати ч е ск и  п р о в ер я ть  и о ц ен и вать  зн а н и я  о б у ч аю щ и х ся ;

- с в о ев р ем ен н о  зап и сы в ать  со д ер ж ан и е  п р о в ед е н н о го  зан яти я  и 

с ам о сто я тел ьн о й  р аб о ты ;

- п р о в о д и ть  р а б о т у  с н еу сп ев аю щ и м и  с ту д ен там и  п о  и сп р авл ен и ю  

н е у д о в л е тв о р и те л ь н ы х  оц ен о к ;

- со б л ю д ать  п р а в и л а  вед ен и я  ж ур н ал а;

- по  о к о н ч ан и ю  зан я т и я  сд авать  ж у р н ал  в у ч еб н у ю  ч асть ;

-п о с л е  п о с л ед н ей  зап и с и  зан я ти я  в у ч еб н о м  го д у  д е л а т ь  зап и сь  по  

о б щ ем у  к о л и ч ес тв у  ау д и то р н ы х  ч асо в  сл ед у ю щ его  ви да:

П о  о к о н ч ан и и  у ч еб н о го  го д а  п р еп о д ав ател и  /  м ас т ер а  п р о и зв о д ств ен н о го  

о б у ч ен и я  н а  с в о ей  стр ан и ц е  п о д в о д я т  и то ги  п о  в ы д ан н ы м  ч асам  за  у ч еб н ы й  

год  по  д и сц и п л и н е /м е ж д и с ц и п л и н а р н о м у  к у р су  (в и д у  п р ак ти к и ):
ПРИМЕР 
по плану - часов 
по факту - часов
Программа выполнена в объеме .... часов Подпись.
Е сл и  и м еет  м есто  о тставан и е  в п р о гр ам м е , то  п р еп о д ав ател ь  д о л ж ен  

у к азать  п р и ч и н у  ее  н ев ы п о л н ен и я  п р и  о тч ете  зам е ст и те л ю  д и р ек то р а  п о  

у ч еб н о й  и л и  у ч еб н о -п р о и зв о д ств ен н о й  р аб о те .

П р е п о д а в а т ел ь /м ас т ер  П О  о б язан  со б л ю д ать  зак р еп л ен н ы е  н асто я щ и м  

П о л о ж ен и ем  п р а в и л а  в ед ен и я  ж у р н ал а . А к к у р ат н о е  и  св о ев р ем ен н о е  вед ен и е



зап и сей  в ж у р н ал е  я в л я етс я  о б я зател ь н ы м  д л я  в сех  п р е п о д ав а т ел е й  и  м астер о в  

п р о и зв о д ств ен н о го  о б у ч ен и я .

Н е в ы п о л н е н и е  тр еб о в ан и й  П о л о ж ен и я  п о  в е д ен и ю  ж у р н ал а  м о ж ет  б ы ть  

о сн о ван и ем  н а л о ж ен и я  в зы ск ан и я  н а  п р е п о д ав а т ел я /м а ст ер а  П О  и  л и ц о , 

о тветствен н о е  з а  о су щ еств л ен и е  к о н тр о л я  за  е го  в ед ен и ем .

ОФОРМЛЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТОВ АТТЕСТАЦИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ

И то го в ы е  о ц ен к и  о б у ч аю щ и х ся  за  сем естр  (п р и  о тсу тстви и  
п р о м еж у то ч н о й  аттестац и и ) п р о став л яю тся  п р еп о д ав ател ем  п о сл е  зап и си  
п ослед н его  у ч еб н о го  зан яти я  по к о н к р етн о й  у ч еб н о й  д и сц и п л и н е , 
м еж д и сц и п л и н ар н о м у  курсу , п р о ф есси о н ал ьн о м у  м о д у л ю  н а  л ев о й  сторон е  
р азв о р о та  в о тд ел ь н о й  гр аф е  с н азван и ем  « С ем естр » . Н а  п р аво й  сто р о н е  
р азв о р о та  д е л а етс я  п о сл ед н яя  зап и сь  в со о тв етств и и  с к ал ен д ар н о 
тем ати ч ески м  п л ан о м  (п р и л о ж ен и е  1).

Е сл и  ф о р м о й  п р о м еж у то ч н о й  аттестац и и  яв л я ется  
н ед и ф ф ер ен ц и р о ван н ы й  зач ёт, то  в у ч еб н о м  ж у р н ал е  н а  л ев о й  сто р о н е  
р азво р о та  н ап р о ти в  к аж д о й  ф ам и л и и  сту д ен та  в гр аф е  « З ачет»  п р о став л я ется  
слово  «зач ет» , н а  п р ав о й  сто р о н е  р азв о р о та  д е л а етс я  зап и сь  в со о тв етстви и  с 
к ал ен д ар н о -тем ати ч еск и м  п лан ом , п осл е  ч его  у к азы в ае тс я  « З ач етн о е  зан яти е» , 
в зач етн о й  к н и ж к е  о б у ч аю щ его ся  о ф о р м л я ется  со о тв етству ю щ ая  зап и сь . 
О ф о р м ляется  зачетная ведомость.

Е сл и  ф о р м о й  п р о м еж у то ч н о й  аттестац и и  я в л я етс я  д и ф ф ер ен ц и р о в ан н ы й  
зачёт, то  в у ч еб н о м  ж у р н ал е  н а  л ев о й  сто р о н е  р а зв о р о т а  н ап р о ти в  к аж д о й  
ф ам и ли и  с ту д ен та  в гр аф е « Д и ф .зач ет»  п р о став л я ется  о ц ен к а  н а  п р аво й  
сторон е  р а зв о р о т а  д ел ается  зап и сь  в со о тв етстви и  с к ал ен д ар н о -тем ати ч еск и м  
п лан ом , п о сл е  ч его  у к азы в ается  « З ач етн о е  зан яти е» , в зач етн о й  к н и ж к е  
о б у ч аю щ его ся  о ф о р м л я ется  со о тв етству ю щ ая  зап и сь . О ф о р м л я ется  зачетная 
ведомость.

Если формой промежуточной аттестации является экзамен, то 
оценка проставляется н а  л ев о й  сто р о н е  р а зв о р о т а  (п р и л о ж ен и е  1) н ап р о ти в  
каж д ой  ф ам и л и и  сту д ен та  в гр аф е « экзам ен » , в экзаменационную ведомость, 
сводную ведомость успеваемости в журнале и в зачетную книжку 
студента.

Завершающей оценкой освоения УД/МДК/УП/ПП является « О ц ен к а  
в ди п л о м »  о б ъ ек ти в н о  о п р ед ел ен н ая  по  и то гам  сем естр о в , п р о м еж у то чн о й  
аттестац и и , к о то р ая  вы став л яется  п р еп о д ав ател ем /м астер о м  п р о и зво д ствен н о го  
о б у ч ен и я  н а  л ев о й  сто р о н е  ж у р н ал а  п о  к аж д о й  УД/МДК/УП/ПП напротив 
ФИО соответствующего студента, куратором/классным руководителем в 
«Сводную ведомость успеваемости обучающихся.



В р а зд е л е  « С во д н ая  вед о м о сть  у с п ев ае м о сти  о б у ч аю щ и х ся»  
к у р ато р /кл ассн ы й  р у к о в о д и тел ь  п р о с тав л я ет  о ц ен к и , п о л у ч ен н ы е 
о б у ч аю щ и м и ся  по  и то гам  сем естра, п р о м еж у то ч н о й  аттестац и и , по  У Д /М Д К , 
видаем п р ак ти ки , н ев ы н о си м ы м  н а  эк зам ен ац и о н н у ю  сесси ю , - сем естр о вы е . В  
граф е « О ц ен к а  в д и п л о м »  п р о став л я ется  о ц ен к а  о б ъ ек ти в н о  о п р ед ел ен н ая  
п р еп о д авател ем  /м ас те р о м  п р о и зво д ствен н о го  о б у ч ен и я  п о  и то гам  сем естр о в , 
п р о м еж у то ч н о й  аттестац и и .

Зачеркивать или исправлять выставление оценки в сводной 
ведомости строго запрещается.

Т екущ ая  аттестац и я  зн ан и й  о б у ч аю щ и х ся  з а  сем естр  п р о в о д и тся  по  всем  

ви дам  у ч еб н о й  д еятел ь н о сти , п р ед у см о тр ен н ы м  у ч еб н ы м  п лан ом .

КОНТРОЛЬ ЗАВЕДЕНИЕМ, УЧЕТ И ХРАНЕНИЕ ЖУРНАЛОВ

У ч ет  в ы д ан н ы х  ч асо в  и к о н тр о л ь  в ы п о л н е н и я  у ч еб н ы х  п р о гр ам м  

д и сц и п л и н  о су щ еств л я ется  у ч еб н о й  ч астью .

П р е п о д а в а т ел и /м ас т ер а  П О  н есу т  о тв е тств е н н о сть  за  вы ставл ен н ы е  

отм етки , за  д о п у щ е н н ы е  и сп р авл ен и я , за  св о ев р ем е н н о е  зап о л н ен и е  ж у р н ал а  и 

вы ставл ен и е  т е к у щ и х  о тм ето к , р е зу л ь тато в  аттестац и и .

К о н тр о л ь  за  п р ав и л ь н о сть ю  в ед ен и я  зап и с ей  в ж у р н а л ах  о су щ еств л я ю т  

зам ести тел ь  д и р е к т о р а  п о  у ч еб н о й  р аб о те  —  н е  р еж е  о д н о го  р а за  за  д в а  

м есяц а; зам е ст и те л ь  д и р ек т о р а  по  у ч еб н о -п р о и зв о д ст в ен н о й  р аб о те , с тар ш и й  

м астер  — в с о о тв ет с т в и и  с гр аф и к о м  у ч еб н о го  п р о ц есса , н о  не р еж е  о д н о го  
р аза  в м еся ц  в п е р и о д  п р о в ед ен и я  п ракти ки .

З ам ести тел и  д и р ек т о р а  п р о ф ес с и о н а л ь н о го  о б р азо в ател ь н о го  

у ч р еж д ен и я  п о  у ч е б н о й  и у ч еб н о -п р о и зв о д ств ен н о й  р аб о те , р у к о в о д и тел и  

м ето д и ч еск и х  о б ъ ед и н ен и й , к лассн ы е  р у к о в о д и те л и , к у р ат о р ы  о су щ еств л я ю т  

п р о в ер к у  п р а в и л ь н о с т и  зап о л н ен и я  ж у р н ал а , а тте ста ц и и , п о сещ аем о сти  
сту д ен там и  у ч е б н ы х  зан яти й .

Д о л ж н о стн о е  л и ц о , о су щ еств л я ю щ ее  к о н тр о л ь  п р ав и л ь н о сти  вед ен и я  

ж у р н ал о в  у ч е т а  у ч е б н ы х  зан яти й , п о сл е  зав ер ш е н и я  п р о в ер к и  в сп ец и ал ьн о м  

разд ел е  « З а м еч ан и я  п о  вед ен и ю  ж у р н ал а»  зап и с ы в а ет  зам еч ан и я  и 

р ек о м ен д ац и и , у к азы в ае т  ср о к  у стр ан ен и я  н ед о статк о в , с тав и т  свою  п о д п и сь  и  

д ату  п р о в ед ен и я  п р о в ер к и . В  у к азан н ы й  ср о к  д о л ж н о с т н о е  л и ц о  о су щ еств л я ет  

п о вто р н у ю  п р о в ер к у  п о  вы п о л н ен и ю  у к азан н ы х  р е к о м е н д а ц и й .

К о н тр о л ь  со х р ан н о сти  ж у р н ал а  п р ед у см атр и в ает :
о тветств ен н о сть  за  со х р ан н о сть  ж у р н а л а  в теч ен и е  д н я  

п р еп о д авател ям и , вед у щ и м и  у ч еб н ы е  зан яти я;



- к о н тр о л ь  за  со х р ан н о сть ю  ж у р н ал а  в теч е н и е  в сего  у ч еб н о го  го д а  

к у р ато р ам и /к л ассн ы м и  р у к о в о д и тел ям и  у ч еб н ы х  гр у п п . П о  р езу л ь татам  

ко н тр о л я  ад м и н и ст р а ц и я  и зд аёт  п р и к азы  и  р асп о р я ж ен и я .

П о  о к о н ч ан и и  у ч еб н о го  го д а  (ср о к а  о б у ч ен и я ) зав ед у ю щ и й  у ч еб н о й  
частью  н а  п о сл ед н ей  стр ан и ц е  ж у р н ал а  о став л я ет  сл ед у ю щ у ю  зап и сь: « Ж у р н ал  
проверен . З ам еч ан и й  нет. П ер ед ан  н а  х р ан ен и е . С д ал  (п о д п и сь  зав ед у ю щ его  
уч еб н ой  ч астью ). С р о к  х р ан ен и я  ж у р н ал о в  - 5 л е т  п о сл е  вы п у ск а  о б у ч аю щ и х ся  
го  п р о ф есси о н ал ьн о го  о б р азо в ател ьн о го  у ч р еж д ен и я .

П о сл е  п я ти  л е т  х р ан ен и я  ж у р н ал а  у ч еб н о й  гр у п п ы , зав ер ш и в ш ей  
обу ч ен и е , и з н его  и зы м аю тся  стр ан и ц ы  со  с в о д н ы м и  д ан н ы м и  и то го вы х  
оценок. С ф о р м и р о в ан н ы е  и  сб р о ш ю р о ван н ы е  сво д н ы е  вед о м о сти  за  го д  по  
всем  гр у п п ам  х р ан я тся  в Г А П О У  К К  «К А Т Т »  75 лет.



П Р И Л О Ж Е Н И Е

Зап олн ен и е  р а зв о р о т а  стр ан и ц  тео р ети ч еск о го  о б у ч ен и я
Левая сторона

; №  

п/п

Дата

обучающ егося 02
.0

9 60'60 16
.0

9 
|

23
.0

9

30
.0

9 0V
L0 14

.1
0

21
.1

0

28
.1

0

С
ем

ес
т

р 
1

1 А лексеев  П.В. н 3 4 3 4 3 3 3

Б аранов И.К. 4 5 5 4 5 5 5

3 Г р и го р ь ев  А . С. И н н И н н н н н/а

Ут ----- Дата
Ф Л .О .

обучающ егося ^ 02
.0

9. 60 60 16
.0

9.

23
.0

9.

30
.0

9.

0V
L0 14

.1
0.

21
.1

0.

28
.1

0.

25
.1

2.

С
ем

ес
т

р

За
че

т

О
це

нк
а 

в 
ди

пл
ом

1 А лексеев П.В. И 3 4 3 4 3 3 3 зачет

2 Б аранов И.К. 4 5 5 4 5 5 5 зачет

3 Г р и го р ь ев  А . С. Н н н н н н н И н/а н/а н/а

Ха

п/п

Дата
Ф.И.О.

обучающ егося ____ 02
.0

9. 60 '60 16
.0

9.

23
.0

9.

30
.0

9.

07
.1

0.

14
.1

0.

21
.1

0.

28
.1

0.

25
.1

2.

С
ем

ес
т

р

Ц
иф

.з
ач

ет

О
це

нк
а 

в
 

ди
пл

ом

1 А лексеев П.В. н 3 4 3 4 3 3 3 4 4

2 Б аранов И.К. 4 5 5 4 5 5 5 4 4

л3 Г р и го р ь ев  А . С. Н И н И н н н н н/а н/а н/а


